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     Online-Medienrecherche und Bestellung  
 

Neu!  Neu! 
Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen, 
 

es freut uns, Ihnen als Lehrkraft bzw. Erzieher/in, der Sie an einer Münchner Städtischen 
und Staatlichen Bildungs- und Erziehungseinrichtung tätig sind, mitteilen zu dürfen, dass Sie 
ab sofort an einem neuen Serviceangebot der PI/Stadtbildstelle teilnehmen können. 
Mit Hilfe des Mozilla Firefox ab Version 2.0.0.x oder des Microsoft Internetbrowsers 
kommen Sie auf die Startseite unseres neuen Service-Angebotes und können entweder 
• nur in unserem Medienangebot recherchieren oder  
• sich als bei uns registrierter Benutzer mit dem Benutzernamen und Passwort 

(erhalten Sie von uns) einloggen und neben Recherche auch die 
Warenkorbfunktion benutzen – dazu nächste Seite!  

 Dabei sehen Sie bei jedem angewählten Medium, ob es derzeit verfügbar ist 
oder ab wann Sie es reservieren können.  

 Sie schicken den Bestellschein (das ist der Inhalt Ihres Warenkorbes) mit 
einem Mausklick ab und  

 erhalten Ihre Medien zum nächstmöglichen Termin, an dem Ihre Schule / 
Einrichtung vom Schulrapport angefahren wird, automatisch zugesandt. 

  
Schritt 1:  Starten Sie den Browser Mozilla Firefox oder den Internet-Explorer  
 Geben Sie die abgebildete Internet-Adresse (URL) ein: 

 

 

Startseite 

Bitte lesen Sie unsere 
Verleihbedingungen sorgfältig durch! 

http://www.stabi-medienonline-muenchen.de 

Sie können diesen neuen Service auch von unserer Homepage  www.stabi.musin.de starten.  



Wenn Sie nur recherchieren wollen, weiter mit Schritt 3! 
 
Schritt 2: Melden Sie sich als registrierter Benutzer an 
 
  
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Schritt 3:  Medien - Recherche starten durch Klick auf Detail Suche 

 
Start der Suche mit:  Schaltfläche Suchen  ank
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evt. 4

evt. 5 
Klick öffnet Fächerliste

*

*

*

*

Alle mit * markierten 
Eingabefelder  
 
können, müssen aber  
 
nicht ausgefüllt 
werden.  

Nur wenn bekannt

Das Datum wird automatisch an 
Ihre Rapporttage angepasst!  

Ein Klick mit der linken Maustaste auf die 
Schaltfläche Anmelden  meldet Sie an. 

Ihre Kundennummer bei der Stadtbildstelle      

Um sich erstmalig als Benutzer 
registrieren zu lassen, rufen Sie 
uns bitte unter 233 – 8 50 43 an.  

stabi
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*
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Klick öffnet einen Kalender

6 

 
 

Wichtiger Hinweis zum Eingabefeld 1: 
Sie suchen Medien zum Thema Zerstörung de

 Geben Sie nur „alpen“ ein, so erhalten Sie H
 Hängen Sie jedoch an „alpen“, mit Leerzeic
Begriffe an (UND-Verknüpfung), so wird au
nach Medien durchgeführt, bei denen alle 
der Kurzbeschreibung oder auch als Sch
Nicht zutreffen
licken oder Drücken der Enter-Taste 

r Alpen.  
underte von „Treffern“. 
hen getrennt, einen oder mehrere 
tomatisch eine Suche (Volltextrecherche) 
eingegebenen Begriffe im Titel oder in 
lagwort enthalten sind. 



Schritt 4:   Treffer-Liste untersuchen 
Haben Sie zu viele Treffer erhalten, so wechseln Sie mit                  in Ihrem 
Browser auf die vorhergehende Seite und schränken Sie dort Ihre Auswahl 
noch weiter ein (z.B. nur bestimmte Medienarten, Sachgebiete oder Jgstufen). 

 
Ein Klick auf das Icon zeigt das gewünschte Medium in Detailans

t

 

Listen Ansich
icht an. 

Detail Ansicht 



Schritt 5:  Medium in den Warenkorb legen 
 

 
Ein Klick auf das Icon    

 in der Listen- oder  
Detail Ansicht legt das  
Medium im Warenkorb ab. 

Sollte ein Medium in roter Farbe als 
„vergriffen“ angezeigt werden: 
• merken Sie sich den angezeigten 

Tag der Verfügbarkeit,  
• wechseln wieder in die Suchmaske 

(„Suche“ links anklicken) zurück,  
• klicken in das Datumsfeld und  
• ändern dort das Bestelldatum im sich 

öffnenden Kalenderfenster auf den 
nächstliegenden angebotenen Tag. 

Weitere Bestellungen werden wiederum 
automatisch gemäß dem ursprünglichen 
Bestelldatum angeboten. 

 
 Für weitere Medienbestellungen wechseln  

Sie wieder in die Suche und starten eine  
neue Abfrage. 
 
Möglichkeiten, den Inhalt des Warenkorbes einzusehen bzw. zu verändern:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Schritt 6:  Bestellvorgang abschließen – Warenkorb ausdrucken - absenden 
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    Verleihbedingungen – Auszug 
2 Die entliehenen AV-Medien dürfen nur im Inland in 

nicht-gewerblichen Veranstaltungen verwendet 
werden und nur für Zwecke, die der Wissenschaft, 
dem Unterricht oder der Erziehung dienen. 

4 Bestelltes, aber nicht geliefertes Leihgut muss erneut 
bestellt werden. 
Die Regelverleihzeit beträgt 14 Tage. 
Der Entleiher verpflichtet sich zur termin-
gerechten Rückgabe der entliehenen AV-Medien. 

6 Der Entleiher haftet für die entliehenen AV-Medien 
bei deren Überlassung an Dritte im Zusammenhang 
mit dadurch verursachten Schäden als auch bei 
Verlust oder Zerstörung der überlassenen 
Gegenstände durch Diebstahl, Feuer oder sonstige 
unabwendbare Ereignisse. 

8 Das Überspielen von AV-Medien nach dem 
Urheberrechtgesetz ist nicht gestattet und stellt 
eine massive Urheberrechtsverletzung dar.  

Schritt 7:  Im Onlinesystem  
unbedingt  abmelden 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

I.A. 
 

 

  

 

Leitung PI/Stadtbildstelle     


